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I.  ZDROJE finanénich prostiedki

|
1) K financovéni &innosti zékladni organizace slouZi pfedeviim tyto zdr#je:
— Clenské pfisp&vky |

— plispevek ze socidlniho fondu /dle schvalené KS/
— Jiné ptfjmy, droky z vkladd, hospodésko-pravni pifjmy z vlastni é‘innosti

Il. POUZIVANI finanénich prostiedki

‘l

|

1) Finanéni prostedky slouzi k uspokojovani zajmt a socidlnich potieb Elent a k financovéni
Cinnosti zakladni organizace a jejl zafizeni. }

2) Vybor ZO zodpovidé ¢lenské zakladné za ucelné, hospodarné a efektivni pouZivani finandnich
prostiedkd. '

III. UCELY a ZASADY pouziti finanénich prostiedki

1) K zabezpedeni ¢innosti Z0, péte 0 své Eleny a jejich rodinné pfl’slu§m’k]y 1ze pouzit finanénich

prostiedk v souladu se schvalenym rozpoétem na: |
a/ vzdélavéni a $kolen{ |
b/ kulturni a spoledenské akce, soutéze

¢/ z4jezdy, rekreace a sportovni Cinnost

d/ podpory a dary |
e/ schiizovou &innost, hospodafsko-pravn{ &innost ‘
f/ investice a jiné ugely po schvaleni konferenci ZO |
g/ provozni néklady spojené s Sinnosti ZO |

2) Pii poskytovani odmén a dard se fidi ZO Hospodaiskym fadem.

3) Za rodinného prislusnika se povazuji manzel, manzelka, registrovani partnef, druh, druzka,
partner, partnerka, jejich déti, sourozenci, rodiGe (u sourozenci a rodi¢ti nutno doloZit ovéteni
k nahlidnuti, nap¥. kopie OP a predat estné prohlasent). !

4) Pfi vSech akcich a slavnostnich pfileZitostech organizovanych Z0, lze z prostiedkt ZO hradit
obCerstveni. J’
|

Kulturné-vychovns vzdélavaci ¢innost, soutéZe, schiize, rekondice,

vZV OS KOVO.
1) MozZnosti pouziti prostredkd ZO:




a) Vstupné do 50 % ceny vstupenky na vyborem ZO organizované navstévy koncertd,
kulturng vychovnych a vzdglavacich akei, muzei, kulturnich pamétek apod.

b) Pii organizovéni vlastnich kulturng-vychovnych, spoletenskych a sportovnich akci se
poskytuje piispévek dle pfedem schvéleného rozpoctu.

¢) Pii slavnostnich piilezitostech a konferencich:

— vyzdoba salu, ndjem

—  kulturni pofad

—  vé&eny darek a obgerstven az do vyse 300 K&

_  obgerstveni ve stejném rozsahu i pro pozvané hosty

d) Pii schiizové Cinnosti a Skoleni funkcionafského aktivu v misté sidla ZO lze poskytnout
obéerstveni do vyse 100,-K¢& na osobu.

e) Pii gkoleni pofddaném 70 internatnim zptisobem hradi ZO t€astnikim koleni, ubytovéni,
stravu a dopravu, také pfi vicedennich sportovnich sout&Zich.

) Organizuje-li vybor ZO akce souté¥niho charakteru, 1ze poskytnout obderstveni do vyse
250,- K& na uéastnika pii mensich soutdzich, pti celodenni akci do vyse 500,- K¢/os/den a
vitéztm ceny dle propozic schvalenych vyborem ZO.

g) Uhradu rekondice organizovanou ZO — jednou za rok.

h) Dichodcim dle ZO.

Télovychova a sport
P organizovani rekreacni t&lovychovy a sportu 1ze z finanénich prostfedki hradit t&locvicny,

sportovni hiisté, ledni plochu /zimni stadién/, bazén, tenisové kurty, sportovni halu, kuZelnu a
néklady na odborové sportovni soutéze dle vlastnich propozic a permanentky dle rozpo&tu ZO.

1)

2)

3)

Rekreace a zajezdv

Na tyto ¢innosti organizované 70 lze piispivat ¢lenim a jejich rodinnym piislusnikim
maximélng do vyse 50% z ceny zdjezdu a rekreaci dle Tozpottu rekreaéni komise pii ZV OS
KOVO a kritériich schvalenych rekreatni komisi.

Odborova organizace piispivé na dopravu zéjezdu kolektivim do vyse 6000 K¢, dle poctu
zadastnénych.

Odborové organizace nepfispiva na individualni rekreaci, kterou si zajistuje Elen sam!!!

Podpory a dary
pii tmrtf €lena odbort jednorazové 2000,- K& pozistalé rodiné

pii umrtf pracujictho tlena uhradit kytici nebo vénec do vyse 1000,-K¢
penézity dar do vyse 4000,- K& + darek (hodnota do 300.-K¢&) pfi prvém ’odchodu dq
starobniho, invalidniho dichodu, pii ul

nezphsobilostl Ke sve pract, Nevu i 1 reorgani zacl ( zrus eni mista), dle délky ¢lenstvi./
1- 9 let 1000,-K& .10-14let 2000,-K& 15-19let 3000,-K& 20 a vice let 4000,-K¢/

pii Zivotnim jubileu 50 let v&ku 2000,- K& + dérek (hodnota do 300.-K.C)

yécny nebo penéZity dar funkcionartm ZO, navrhuje a schvaluje piedseda ZV, mistoptedseda
7V a predseda mzdoveé komise.

&len odborové organizace muze obdrzet nepenézni dar (za splnéni podminky od:vodu
¢lenskych piispévkil za Sest mésich v kalendainim roce, pro nové &leny, kteii se stanou ¢leny
odbort k 1.7. v daném roce) ve formé poukézky do vyse 1200,- K&.

Pozornost do vyse 500,-KC pfi navstéve dlouhodobg nemocného/minimalng 2mésice
maximalné 2x za rok/ ¢lena 70

Finanéni dar oproti dokladu do vyse 2000

¢lena ZO. e B s
Prispévek na lyZaisky kurs potadany Skoloua letni tabor ve vysi maximélné 1200.-5.cna ite.

- 1¢ pHi narozeni ditéte v daném kalendéfnim roce
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Prispévek na rekondici organizovanou ZO ve vysi 1000,-K¢ pro élena’ Z0.

\ . e e - o o o 5
Finan¢ni dar oproti kopii oddaciho listu ve vysi “.C pti svatbé ¢lena ZO.
Dar k] a na up do d & pro vie

v AL .
2 200 -K & DI %

b y ZO. : |
Podpora a dar, na ktery m&l odbora¥ nérok v b&¥ném roce je moZné vyplatit a predat

v nasledujicim kalendéfnim roce do konce mésice tnora. Pozdgji propada ve prospéch organizace.

Organizaéni a hospodaiské vydaje i

Vybaveni a investice

Iv.

A.

a)

b)
c)
4
€)
f)

B.

Pro zabezpedeni &innosti hradi:
néhradu mzdy uvolnénych funkcionaid 3
nahradu mzdy neuvolnénych funkciona¥s {
odména datiovému poradci — Gidetni

kancelai'ské potieby, tiskopisy, dopravni a cestovni vydaje

Na zéklad€ rozhodnuti konference ZO se mie zékladni organizace pojdﬂet

na zakoupeni nemovitosti pro kulturni & rekreadni potieby. |

Rozhodovani, pravomoc a odpovédnost v otazkach hospodareni
zakladni organizace |

Konference.

Nejvy38im a rozhodujicim orgianem v ZO je konference, kters zejména:

projednédva a schvaluje rozpocet ZO jako rozhodujici nastroj sp’févného usmériovani
hospodareni Z0O. ;

schvaluje statut ZO a jeho zmeény
volebni ¥4d ZO a jeho zmény ‘
hospodéisky t4d a jeho zmeény ?

schvaluje vydaje vy$si nez 300 000.,- K¢, pokud jiz nebyly jednotlive schvaleny v rozpo&tu
projednéva a schvaluje zpravy vyboru ZO a stanovisko dozord{ a revizni komise k vysledktim
hospodateni ZO. ‘

{

Vybor zikladni organizace

|
{

Za spravu finanénich prostiedki ZO a jejich ugelné vyuziti odpovida vybor ZO. Jako vykonny
organ ¥di a zajistuje plnéni viech tkoldl, které souviseji s ekonomickym zajisténim &innosti Z0.
Vybor ZO odpovida konferenci za fadné hospodareni zejména: f

a)
b)

Rozhoduje o poskytnuti a vy$i darli a podpor
Schvaluje mimo¥4dné vydaje do 300.000,- K&.

Pololetné nebo ro¢ng predklada soudasné se stanoviskem Dozorg{ a 1‘“evizn1’ komise aktivy
isekovych dtverniks vysledky hospodateni ZO 1 konferenci ZO

Vccfis projedndvi a odstrariuje zjisténé nedostatky v hospodateni a provéadi opatien dle navrhuy
revizni komise ‘




C. Ptedseda a mistopiedseda zavodniho vyboru 0S KOYO

Organizovénim a fzenim prace vyboru ZO je povéten jeho predseda, ktery zodpovida za Fadné
projednévéni a rozhodovéni v otdzkach hospodateni ZO. V pifpadé nepttomnosti nebo nemoci ho
zastupuje a prava piebira mistoptedseda. S funkei predsedy souvisi i pravomoc a odpovédnost
v konkrétnim provadéni hospoda¥sko-finan¢ni agendy, zejména:

a) Spolu s hospodafem ZO maji dispoziéni opravnéni s finanénimi prostiedky ZO vloZenymi na
bézném Ustu u penézniho ustavu.

b) V souladu s pravidly pro pokladni operace podepisuje pifkazy k thradé vydajt ZO-vidy dvé
opravnéné osoby.

¢) Schvaluje vydaje do 10.000,- K¢&, pokud jiz nebyly jednotlivé schvéleny v rozpoctu Z0
pfipadné konferenci.

d) Dbé nafadné vedeni hospodafsko-finan¢ni agendy ZO, ovéfuje si jeji stav a Groved, vyzaduje
na revizni komisi pravidelnou kontrolu a sleduje realizaci piijatych opatfeni k odstranéni
zjiténych nedostatkd, nebo ke zlepSeni prace na useku odborového hospodatent.

e) Zajist'uje pravidelnou kontrolu a Zu&tovani Slenskych pspévki, kontrolu pokladni hotovosti,
siistatku na bézném Gty a veasnost vedeni Gcetnictvi.

f) Dba na Fadné proSkoleni hospodate v zékladnim rozsahu i ostatnich funkcionait a
spolupracuje piitom s dozorci a revizni komisi.

g) Zabezpetuje Fadné predani hospodaisko-finanéni agendy ZO pii zméné funkcionait, ktefi
maj{ bezprosttedng vztah ke sprave odborovych finanénich prostredki.

D. Hospodat ZO
1) Funkci hospodaie mize vykonévat jen fadné zvoleny Clen ZV.

2) Hospodét ZO pii plnéni své funkce:

a) Zodpovida za spravu finan&nich prostiedki ZO.

b) Organizuje a zabezpeduje placeni a zi¢tovani ¢lenskych piispévki a vede jejich evidenci

¢) Schvaluje hospodafské dispozice, provadi pokladni operace a db4 na spravnost ovéfovani
tetnich dokladi.

d) Ve spolupraci s ostatnimi funkcionafi ptipravuje navrh rozpodtu a piedkladd jej
k projednéni vyboru ZO a dozordi a revizni komisi a zpracovava a vyhodnocuje rozpodet.

) Vede tcetnictvia evidenci ¢lent.

f) Zpracovavé vykazy 748

g) Provadi instruovani viech funkcionaft, ktet maji bezprostiedni vztah k hospodateni ZO.

h) Dba, aby véechny vydaje ZO byly v souladu s hospodéfskym Ffadem ZO a byly
uskutedtiovéany podle rozpoctu 70 schvéaleného konferenci. ’

i) Dba na dodryovéni finanéni a rozpottove kazné v ZO, prosazuje ucelné a hospodarné
pouzivani finanénich prostiedkd ZO.

j) Spolupracuje s Dozoréi a revizni komisi a je povinen ji umoZnit kontrolu hospodatent.

3) Hospodai vyboru 70O mé pravo dévat pokyny k zajisténi spravného a ve¢asného provadéni
hospodaiskych operaci
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4) Obdrzi-li hospodér od predsedy vyboru ZO nebo jiného povéfeného funkcionéte piikaz, ktery
je vrozporu s hospodaiskym fadem ZO, usneseni konference, nebo naruSuje finandni a
rozpoctovou kazeti, upozorni jej na tyto skutednosti. Pokud predseda nebo jiny funkciona¥
trva na svém pfikazu, pfedlozi hospodat zalezitost k projednéani a rpzhodnuti vyboru ZO,
Pokud by pfes upozornéni hospodafe rozhodl vybor v rozporu s hospodaiskym fadem, je
hospoddf povinen sezndmit stim Dozoréi a revizni komisi ZO. V piipad€ nespravného
rozhodnuti Dozoréi a revizni komise ZO postoupi hospodai celou zaleZitost Regionalnimu
pracovisti OS KOVO v Ostravs.

V. Hospodirsko-finanéni agenda

|
|

A. Rozpodet

Zakladni organizace hospodat{ podle roéniho rozpoctu, ktery je nastrojem planovité tvorby i

Ucelového vyuzivani finanénich prostfedks, které mé ZO k dispozici. Rozpotet pfipravuje a
. roor r rx . v . 7 . |
projednava vybor ZO za uéasti dozoréi a revizni komise. ‘

Zdroje rozpod&tu predevsim tvoii:
- Clenské pfisp&vky odborait
- Piispévek ze socidlniho fondu dle KS

Konference projedna navrh rozpoctu ptedloZeného vyborem ZO spolu s:e stanoviskem Dozor&i
a revizni komise, schvali jej a tim se rozpoCet stane zdvaznym pro hospodateni s finan&nimi
prostfedky ZO. Vechny z4sadni zmény v rozpodtu v priibshu roku, zejména, které by znamenaly
prekrogeni rozpogtovych polozek, schvaluje opét konference po projednani v Dozoréi a revizni
komisi.

B. Pokladni operace ‘
1) Provadéni udetnich operaci a dispozic s pen&nimi prostiedky na b&Zném uty u penézniho
ustavu se ¥{di obecné platnymi predpisy. Pro uéetni operace jsou nuitné vZdy dva podpisy
opravnénych osob. j
Vydaje spojené s udastf p¥i akcich / akce, na kterych se udastnikim podéva obderstveni, na
kulturni, sportovni a jiné akee, zéjezdy apod. / mus{ byt doloZeny seznamem tG&astniki.
2) V pokladng vyboru ZO smi byt po skonéeni pracovniho dne nejvyse }hotovost 20.000
Vyjimku schvaluje vybor ZO. ?
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C. Ucdetnictvi a vykaznictvi ;
Zékladni organizace vede prostiednictvim hospodate vyboru ZO o svém hospodateni
! W

podvojné tdetnictvi a o finandnim hospodafeni v pen&Znim deniky v PC. Cerpéani rozpodtu
schvaluje konference ZO. ‘

D. Archivace 1

|
Vybor ZO, zejména predseda a hospodat, zabezpedi ¥4dnou uschovu a archivaci pisemnost{
v souladu s platnymi pfedpisy. ‘

E. Evidence a inventarizace majetku
1) ZO ma pro napln&ni svych tikold k dispozici majetek, odpovida za jeho evidenci udrzbu
ochranu a zvelebovani. : , ,
Tento majetek se ¢leni na:

- dlouhodoby nehmotny majetek (programy, apod.)
- dlouhodoby hmotny majetek




- drobny dlouhodoby nehmotny majetek

- drobny dlouhodoby hmotny majetek

Dile se eviduji:

- finanéni prostiedky (cenné papiry)

- pen&ni prostfedky (na iétu a v hotovosti)
- ceniny

- zavazky

- pohledavky.

Vegkery vyse uvedeny majetek je veden v PC.

2) Inventarizaci majetku se provadi dle druhu, doby spotieby a ceny.
Inventarizace probiha dle druhu majetku nejmeéné:
- 1x zarok
- 1x m&siéné — penéZni doklady a hotovost
Viechen majetek musi projit inventurou 1 x za rok. Inventarizadni komise se sklada z ¢lenti
DaRK a dalgich uréenych ¢lent ZO.

F. Predini agendy

Pii zmén& funkcionaif, ktef bezprostredné odpovidaji za hospodafeni 70 nebo spravuji
nékteré soucasti odborového majetku, je nutné zabezpegit protokoldrni predéni agendy a ovétent
stavu ptedavanych finan&nich prostredkd nebo hmotného majetku. Protokolarni pfedéni agendy je
nutno uskutetnit do dvou tydnil po zméné funkcionafe. Predani se zulastni dosavadni a novy
funkciondt a hospodat vyboru ZO. Pfi zméné hospodaie se déle zicastni predseda nebo jim
povéfeny ¢&len vyboru a zastupce Dozoréi a revizni komise ZO. O predani agendy informuje
predseda ZO spolu s pedsedou Dozoréi a revizni komise na nejbliz3i schiizi vyboru V483

V pipadé potieby lze zajistit ucast zéstupce Regionalnfho pracovisté 0S KOVO v Ostrave.

G. Odpovédnost funkciondii
Hospodat ma hmotnou zodpovédnost za pokladnu.

VL. Kontrola hospodaieni 7.0 a &innost Dozordi a Revizni komise

Hospodateni ZO je predevsim pod kontrolou ¢lenské z&kladny, kterd projednava a rozhoduje
zésadni otédzky. Hlavnim ¢lankem kontroly odborové organizace je Dozoréi a revizni komise, ktera
predklada zpravu o lenské zékladng nejméng 1 x rotné na konferenci ZO. K pravim a
povinnostem DaRK patii zejména:

- vyzadovat vSechny zpravy, zaznamy, podklady a inventarizace od funkcionafd ZO,
odpovédnych pracovniki majici vztah k hospodateni.

. Provéadét revizi pokladny, Cerpani rozpodtu, piesuny polozek v rozpoctu apod.

-V ptipad® zjisténi nedostatktt v hospodéfsko-financni agendé, finanéniho schodku apod.
vyvozovat okamZité dtisledky a své zavery s piipadnymi navrhy na opatieni pfedkl'e’xdat
vyboru ZO. Pii hrubém poruseni pak informovat ¢leny odbord na schizi nebo konferenci.

- M4 préavo Ucasti na schiizi vyboru ZO.

. Provadét inventury majetku podle druhu, doby spotieby v terminech:

- nejménd 1x za rok.

- pokladna 1x mesin€

Schvaleno konferenci dne 19.2.2020 s a&nnosti od 1.1.2020



